SERVIZIO AMMINISTRAZIONE GENERALE 

UFFICIO  SEGRETERIA
	
	

	Responsabile Servizio
	Sorgia Gianfranco
	mail: gianfranco.sorgia@comune.domusnovas.ci.it                                                                    
	tel:0781/70771 – 70811 - 1863466

	Responsabile Procedimento
	Orrù Floreana
	mail:    floreana.orru@comune.domusnovas.ci.it                                                                          
	tel:0781/70771 – 70811 - 1863476

	
	

	Soggetto cui è attribuito potere sostitutivo in caso di inerzia
	Segretario Comunale
	mail:       segretario.comunale@comune.domusnovas.ci.it                                                    
	tel: 07811863395

	
	

	n.
	PROCEDIMENTO

(Breve descrizione con riferimenti normativi)
	Elenco atti e Documenti a corredo dell’istanza di parte
	Termine conclusione del procedimento
	Strumenti di tutela in caso adozione del provvedimento oltre il termine
	Modalità di comunicazione dell’esito del procedimento
	Soggetti esterni e/o strutture coinvolte nell’istruttoria
	Note
	Sito Istituzionale Sezione Amm.ne Trasparente

	1
	ALLOGGI E.R.P. – BANDO  ASSEGNAZIONE – FORMAZIONE GRADUATORIA- ASSEGNAZIONI – DECADENZA
	Previsti dal bando e dalla L.R. di riferimento L.R.  n.  13/89
	Termini ex L.R. 13/89
	/
	Modalità ex L.R. 13/89
	Uffici periferici dello Stato – Agenzia delle Entrate – ASL - INPS
	
	

	2
	ACCESSO AGLI  ATTI  DEL SERVIZIO  –

RILASCIO DOCUMENTI ACCESSIBILI 
	Domanda con relative generalità del richiedente. 

Indicazione del soggetto portatore di interessi.

Specificazione dell’interesse connesso alla richiesta mediante indicazione della  situazione giuridicamente tutelata di cui si è portatori e relazione intercorrente tra i documenti che formano oggetto della richiesta di accesso e  della situazione giuridicamente tutelata.
	Giorni 30 dalla richiesta in base al regolamento del diritto di accesso vigente.

Qualora la richiesta di accesso sia  irregolare o incompleta , entro gg. 10 dalla protocollazione, invio comunicazione al richiedente a mezzo Racc. A.R. o altro mezzo idoneo  a comprovarne la ricezione, con invito a regolarizzare la richiesta. 

I termini di gg. 30 decorrono dalla data di ricezione della documentazione integrativa da parte del Comune.


	Diretta impugnazione del diniego nanti il TAR entro 30 gg.  dalla sua conoscenza, ovvero nello stesso termine al Difensore civico competente per ambito territoriale, ove costituito,  perché sia riesaminata la determinazione  di diniego.
	Attraverso mezzo idoneo a comprovarne  la ricezione
	Ove necessario secondo  necessità sulla base della richiesta di accesso pervenuta
	
	

	3
	GESTIONE PROCEDURE SELETTIVE PER ASSUNZIONI DI PERSONALE
	Quelli previsti nel bando inerente alla selezione ove non dichiarabile dal candidato e secondo il contenuto del vigente regolamento per l’accesso agli impieghi 
	Conclusione delle procedure selettive entro mesi sei dalla data del relativo bando secondo quanto previsto dal vigente regolamento per l’accesso agli impieghi. 
	
	
	
	
	


Giorni ed orari apertura ufficio: Lun – Merc – Gio – Ven. dalle ore  10,00 alle ore 12,00

 il Martedì dalle ore 10,00 alle ore 12,00 e dalle ore 15,00 alle ore 17,00

Modalità’ di effettuazione pagamenti eventualmente necessari: (come ad es. i diritti di segreteria): 

a mezzo versamento sul ccp 16361099 intestato a Comune di Domsunovas servizio di Tesoreria

a mezzo versamento bancario su IBAN. IT 26 I 01015 – 85891000000013500.

