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COMUNE DI DOMUSNOVAS

PROVINCIA DI CARBONIA-IGLESIAS

PIAZZA CADUTI DI NASSIRYA – C.F.00483310926 –TEL.078170771-70811-FAX.0781/72368

Email: istituzione@comune.domusnovas.ci.it  Pec:comune.domusnovas@pec.it

                                                                                                                                        SERVIZIO: Polizia Locale
	Responsabile Servizio


	Giuseppe Palmas
	mail: giuseppe.palmas@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863403

	Responsabile Procedimento


	Gessa Roberto
	mail: roberto.gessa@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863403


	Soggetto cui è attribuito potere

Sostitutivo in caso di inerzia


	Segretario Comunale
	mail: segretario.comunale@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863395


	n.


	PROCEDIMENTO

(Breve descrizione con riferimenti

normativi)
	Elenco atti e

documenti a corredo

dell’istanza di parte


	Termine

conclusione

procedimento
	Strumenti di tutela in

caso di adozione del provvedimento oltre il

termine
	Modalità di

comunicazione

dell’esito del

procedimento
	Soggetti esterni e/o

strutture coinvolte

nell’istruttoria
	Note
	Sito Istituzionale

Sezione Amm.ne

Trasparente

	1
	Nulla osta richiesta autorizzazione sosta gasiera per operazioni di rifornimento gas utenze domestiche
- D. Lgs 285/92 artt. 25-26-27
	Autorizzazione  impianto G.p.L. VV.FF.
	Da Reg.
Proc. 
Amm. gg.15
	T.AR
	Forma scritta
o a 2° diversa

richiesta dell’utenza
	VV.FF.
	No silenzio assenso
	

	2


	Nulla osta richiesta autorizzazione istituzione passo carrabile per accesso laterale  già esistente

- D. Lgs 285/92 art. 22

- Reg. Ed. art. 97 
	Permesso di costruire o atto equipollente
	Da Reg.

cosap

gg.15
	=========
	=======
	
	==========
	

	3
	Accertamento condizioni procedibi-

lità a seguito richiesta area riservata alla sosta veicoli al servizio persona disabile

- D. Lgs 285/92 art. 188
	Contrassegno disabile
	L.241/90

gg.30
	=========
	=======
	A.s.l.
	==========
	

	4
	Accertamento condizioni  procedibi- lità a seguito richiesta area riservata per operazioni di carico e scarico cose

- D. Lgs 285/92 art.7
	
	L.241/90

gg.30
	=========
	=======
	
	==========
	

	5
	Accertamento condizioni  procedibi-

lità per richiesta installazione  ovvero occupazione suolo pubblico  con dissuasori di sosta

- D. Lgs 285/92 art. 42
	Rilievi fotografici
	L.241/90

gg.30
	==========
	=======
	
	========
	

	6
	Nulla osta installazione cartelli pubblicitari su strade e pertinenze

- D.Lgs 285/92 art. 23 


	Schizzo planimetrico area,  nulla osta proprietario terreno

o dell’ ente proprietario della strada
	Da Reg

Proc.

Amm. Gg.360
	==========
	========
	Privato cittadino

oppure Ente

proprietari dell’area
	=======
	

	7
	Sopralluoghi  sullo stato dei luoghi a seguito istanza di risarcimento danni o sinistro stradale per stato di manutenzione viario

- D. lgs 285 art. 14
	Documentazione fotografica, e/o eventuali dichiaraz. testimoniali
	L.241/90

gg.30
	===========
	========
	Perito di parte
	========
	

	8
	Richiesta Informazioni, rilievi, rapporti incidenti stradali

- D. lgs 285/92 art.11

- Direttiva Procura ca
	
	Tempo reale
	===========
	Forma scritta
	
	========
	

	9
	Richiesta voltura verbale C.d.S.

- D. Lgs 285/92 artt. 84 -196
	Libretto di circolazione

atto notarile

estratto aci

attestazione di vendita 

c/o ufficio anagrafe
	Nei termini prescritti

dal C.d.S.
	===========
	=======
	
	=======
	

	10
	Riscontro a segnalazioni giochi e attività ludiche in aree non consentite

D. Lgs 285/92 art

Ord sindacale
	
	L.241/90

gg.30
	==========
	=======
	
	========
	

	11


	Richiesta di accesso agli atti nelle materie di competenza

- D. Lgs 285/92 art. 11

- L. 241/90 art. 10

- Reg. comunale artt. 3-4
	
	L.241/90

gg.30
	==========
	Forma scritta

o a 2° diversa

richiesta dell’utenza
	
	=======
	


· Apertura ufficio al pubblico dal Lunedì al Sabato dalle ore 10,00 alle ore 12,00
COMUNE DI DOMUSNOVAS

PROVINCIA DI CARBONIA-IGLESIAS

PIAZZA CADUTI DI NASSIRYA – C.F.00483310926 –TEL.078170771-70811-FAX.0781/72368

Email: istituzione@comune.domusnovas.ci.it  Pec:comune.domusnovas@pec.it

                                                                                                                                        SERVIZIO: Polizia Locale

	Responsabile Servizio


	Giuseppe Palmas
	mail: giuseppe.palmas@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863403

	Responsabile Procedimento
	Francesco Podda


	mail: francesco.podda@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863403


	Soggetto cui è attribuito potere

Sostitutivo in caso di inerzia


	Segretario Comunale
	mail: segretario.comunale@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863395




	n.
	PROCEDIMENTO

(Breve descrizione con riferimenti

normativi)
	Elenco atti e

documenti a corredo

dell’istanza di parte
	Termine

conclusione

procedimento
	Strumenti di tutela in

caso di adozione del provvedimento oltre il

termine
	Modalità di

comunicazione

dell’esito del

procedimento
	Soggetti esterni e/o

strutture coinvolte

nell’istruttoria
	Note
	Sito Istituzionale

Sezione Amm.ne

Trasparente

	1
	Accertamenti edilizi su istanza cittadini

- D.P.R. 380/ art. 27
- L. R. 23/85  art. 20
- REg Edilizio art. 51
	Descrizione particolareggiata presunti abusi e/o rilievi fotografici
	Da Reg.

Proc. 

Amm. gg. .20
	T.A.R.
	Forma scritta
o  a 2° diversa

richiesta dell’utenza
	
	No silenzio assenso
	

	2
	Nulla osta per apertura nuovo passo carraio o modifica di esistente 

- D. Lgs. 285/92, art. 22

- Reg C.O.S.A.P.  Capo IV
- Reg. Ed. art. 97
	Permesso di costruire

D i a

Autorizzazione

Comunicaz. ed. libera
	L.241/90

gg. 30
	==========
	========
	
	=========
	

	3

	Registrazione cessione fabbricati

- L. 191/78 art. 12
	Copia titolo di proprietà,

Copia doc. identità o equipollente cessionario
	Tempo reale
	==========
	=======
	
	==========
	

	4

	Registrazione dichiarazione di ospitalità o cessione fabbricato ad apolidi o extracomunitari

- D. lgs. 286/98 art. 7
	Copia titolo di proprietà,

Copia doc. identità – passaporto-permesso di soggiorno
	Tempo reale
	==========
	========
	
	=========
	

	5
	Sopralluoghi per  verifica idoneità alloggi sia pubblici che privati, 
	Rilievi fotografici

rapporti VV.FF e/o Asl

 
	L.241/90

gg. 30
	==========
	========


	Sopralluogo cong.

Ufficio urb.

A.S.L.
	==========
	

	6

	Sopralluoghi a seguito richiesta occupazione suolo pubblico con  ponteggio edile  e/o materiali edilizi

- Reg. C.O.S.A.P. art. 25
- D. Lgs 285/92 art. 21
- Reg. Edilizio art. 101
	Permesso di costruire

D i a

Autorizzazione

Comunicaz. ed. libera
	L.241/90

gg.30
	==========
	=========
	
	=========
	

	7
	Sopralluoghi  a seguito richiesta 

chiusura strada o variazione disciplina del traffico per  lavori edili

- D. Lgs. 285/92 art. 7
	Permesso di costruire

D i a

Autorizzazione

Comunicaz. ed. libera
	L. 241/90

gg.30
	===========
	=========
	
	=========
	

	8

	Richiesta cittadini installazione/ri-

mozione arredi stradali
	
	L.241/90

gg. 30
	===========
	Forma scritta
	
	=========
	

	9

	Segnalazioni presenza molesta randagi
	
	
	===========
	=========
	Servizio
veterinario
	=========
	

	10
	Sopralluoghi per segnalato disturbo della quiete pubblica e dell’occupazione delle persone causa detenzione di animali d’affezione o di bassa corte
	
	L.241/90

gg.30
	===========
	=========
	Servizio

veterinario
	=========
	

	11
	Istruttoria accertamenti attività rumorose per segnalato disturbo della quiete pubblica e dell’occupazione delle persone
	
	L.241/90

gg.30
	===========
	==========
	A.R.P.A.S.


	=========
	

	12
	Richiesta di accesso agli atti nelle materie di competenza

- L. 241/90 art.10

- Reg. comunale artt. 3-4
	
	L.241/90

gg. 30
	===========
	Forma scritta

o  a 2° diversa

richiesta dell’utenza
	
	=========
	


· Apertura ufficio al pubblico dal Lunedì al Sabato dalle ore 10,00 alle ore 12,00

COMUNE DI DOMUSNOVAS

PROVINCIA DI CARBONIA-IGLESIAS

PIAZZA CADUTI DI NASSIRYA – C.F.00483310926 –TEL.078170771-70811-FAX.0781/72368

Email: istituzione@comune.domusnovas.ci.it  Pec:comune.domusnovas@pec.it

                                                                                                                                        SERVIZIO: Polizia Locale

	Responsabile Servizio


	Giuseppe Palmas
	mail: giuseppe.palmas@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863403

	Responsabile Procedimento
	Giuseppe Palmas


	mail: giuseppe.palmas@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863403


	Soggetto cui è attribuito potere

Sostitutivo in caso di inerzia


	Segretario Comunale
	mail: segretario.comunale@comune.domusnovas.ci.it
	tel: 07811863395


	n.
	PROCEDIMENTO

(Breve descrizione con riferimenti

normativi)
	Elenco atti e

documenti a corredo

dell’istanza di parte
	Termine

conclusione

procedimento
	Strumenti di tutela in

caso di adozione del provvedimento oltre il

termine
	Modalità di

comunicazione

dell’esito del

procedimento
	Soggetti esterni e/o

strutture coinvolte

nell’istruttoria
	Note
	Sito Istituzionale

Sezione Amm.ne

Trasparente

	1


	Istanze utenza in materia di disciplina della circolazione stradale

- D. Lgs. 285/92 artt. 6 - 7 
	
	L.241/90
gg. 30
	T.A.R.
	Forma scritta
	
	No silenzio assenso
	

	2
	Istanze cittadini apposizione/manu-

tenzione segnaletica stradale orizzontale e/o verticale
- D. lgs 285/92 art. 7
	
	L.241/90

gg. 30
	=========
	=========
	
	========
	

	3
	Istanza cittadini per modifica / rimo-

 zione segnaletica stradale
	
	L.241/90

gg. 30
	==========
	=========
	
	========
	

	4
	Rilascio autorizzazioni transito e/o sosta in deroga segnaletica,per strade e/o piazze interdette al traffico

- D. lgs 285/92 art. 14
- D.Lgs 267/00 art.107


	
	L.241/90

gg. 30
	==========
	=========
	
	=========
	

	5
	Istanza archiviazione verbale cds

per morte trasgressore o obbligato in solido.

- D.Lgs 285/92 art.199

- L. 689/81 art. 7
	Certificato di morte
	L.241/90

gg. 30
	===========
	========
	
	=========
	

	6
	Ricorsi verbali cds al Prefetto o al Giudice di Pace

- D. Lgs 285/92 artt. 203-204 bis
	Dichiarazioni testimoniali, certificati medici, attestazioni datore di lavoro ecc
	Nei termini prescritti

dal C.d.S.
	===========
	========
	Prefetto

Giudice di Pace
	=========
	

	7
	Discarico cartella esattoriale  c.d.s.
 per pagamento già effettuato

 o morte dell’interessato

-D.Lgs 285/92 art.199
	Ricev. Pag. cartella

 Certificato di  morte
	L. 241/90

gg.30
	===========
	========
	Equitalia spa
	=========
	

	8
	Informazioni/rapporti /notifiche

 Atti di P.G. su richiesta dell’A.G.
	
	Nei termini prescritti nella richiesta
	===========
	========
	
	==========
	

	9
	Denuncia infortunio sul lavoro

- D. P.R. 1124 / 65 art. 54
	Referto sanitario
	Tempo reale
	===========
	=======
	Direz. Provinciale

del Lavoro
	=========
	

	10
	Richiesta  accesso dati videosorve-

glianza da parte di privati

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072

- Reg Videosorv. art. 10 
	Denuncia e/o querela
	Da Reg.

Videosorv

gg.15
	T.A.R.

Cada
	Forma scritta o a 2° diversa richiesta

dell’utenza
	Carabinieri

Finanza

P.S.

A.G.
	=========
	

	11
	Richiesta accesso dati videosorve-

glianza da parte dell’A.G. e/o organi di P.S.

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072

- Reg. Videosorv. art.8
	
	Tempo reale
	============
	========
	
	=========
	

	12
	Richiesta cittadino notizie su trattamento di propri dati personali

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072

- Reg.  Videosorv. art.10
	
	Da Reg.

Videosorv

gg.15
	===========
	========
	
	=========
	

	13
	Richiesta cittadino su estremi identi-

ficativi titolare imp. Videosorv

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072

- Reg.  Videosorv. art.10
	
	Da Reg.

Videosorv

gg.15
	===========
	========
	
	=========
	

	14
	Richiesta cittadino su estremi identi-

ficativi responsabile  imp. Videosorv

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072

- Reg.  Videosorv. art.10
	
	Da Reg.

Videosorv

gg.15
	============
	========
	
	=========
	

	15
	Richiesta modalità e finalità del

impianto di videosorveglianza

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072

- Reg.  Videosorv. art.10
	
	Da Reg.

Videosorv

gg.15
	============
	========
	
	=========
	

	16
	Richiesta di cancellazione , blocco o

trasformazione in forma anonima 

dati trattati in violazione di legge

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072
- Reg.  Videosorv. art.10
	
	Da Reg.

Videosorv

gg.15
	===========
	=======
	
	========
	

	17
	Richiesta opposizione per  motivi

legittimi al trattamento dati perso-

nali anche se pertinenti allo scopo

della raccolta

- D.Lgs 196/03 

- dd Garante 10A5072

- Reg.  Videosorv. art. 10
	
	Da Reg.

Videosorv

gg.15
	============
	========
	
	==========
	

	18
	Oggetti rinvenuti e non reclamati nell’immediatezza dall’avente diritto
- Codice civile artt. 927-928-929-930 
	
	gg.360
	T.A.R.
	Forma scritta
	
	==========
	

	19
	Reclami per comportamento in servizio  agenti

- Reg. Servizio P. L.

- Codice disciplinare e ss.m.i.
	Dichiarazioni testimoniali
	L.241/90

gg.30
	============
	========
	
	==========
	

	20
	Accesso agli atti e documenti
Amministrativi da parte di cittadini

- L.241/90  art. 25.

- Reg. com.le artt. 8 e 9 
	
	gg. 1 o 3  per accesso informale
gg.30 x accesso

formale
	============
	Per presa  visione

o

Forma scritta
	È necessario verificare la presenza di controinteressati
	==========
	

	21
	Accesso agli atti e ai documenti amm.vi  da  parte dei consiglieri comunali

- Reg C. comunale art. 21
- Reg. comunale artt. 8 e 9 
	
	gg. 1 o 3 per
accesso informale

gg.30 x accesso

formale
	============
	=========
	
	==========
	

	22
	Richiesta di  trattamento sanitario

Obbligatorio

- L. 23.12.1978  n°. 833

- L.180 / 78
	Proposta del  medico 

convalida di altro sanitario dell’Asl

	immediato
	=============
	Forma scritta
	A.s.l.

Giudice tutelare
	==========
	


